[image: image1.emf][image: image2.png]



ส่วนราชการ   วิทยาลัยการอาชีพขุนหาญ   โทร. 0-4563-7411
ที่ 




วันที่           เดือน                       พ.ศ.  2558  

เรื่อง   ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง



เรียน     ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพขุนหาญ

ด้วย ฝ่าย/แผนก/งาน...............................................................มีความประสงค์ขอ (  ใช้ในราชการวิทยาลัย   
( เป็นอุปกรณ์การสอน  ( เป็นวัสดุฝึกการเรียน  ( เป็นงานการค้า  ( อื่น ๆ....................................................................


ใช้ในงบประมาณตามโครงการ.........................................................................................เป็นเงิน
( ยืมเงินบำรุงการศึกษา

( ไม่ยืมเงินฯ ดำเนินการตามระเบียบพัสดุ










(  เงินงบประมาณ










(  บำรุงการศึกษา










(  อุดหนุนขั้นพื้นฐาน
ยอดเงินที่ได้รับจัดสรร

จำนวนเงิน.........................................บาท
ใช้ไปแล้ว


จำนวนเงิน.........................................บาท
ใช้ในครั้งนี้


จำนวนเงิน.........................................บาท
เงินจัดสรรคงเหลือ

จำนวนเงิน.........................................บาท

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
                              ลงชื่อ..........................................................ผู้ขออนุญาต
                                  


                (                                        )
1. ความเห็นของหัวหน้าแผนก/งาน (หัวหน้าหน่วยเบิก)
         4. ความเห็นของรองผู้อำนวยการ ฝ่ายพัฒนากิจการฯ
..........................................................................................

.....................................................................................
(ลงชื่อ)...............................................................................

(ลงชื่อ)..........................................................................                                                                                                               
    (                                      )                 

              (  นายวรรณดี   กลมพันธ์  )          
2. ความเห็นของรองผู้อำนวยการ ฝ่ายวิชาการ

         5. ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร   
..........................................................................................

.....................................................................................
 (ลงชื่อ).............................................................................

(ลงชื่อ)..........................................................................
      
       (  นายไพรัตน์   ถิรบุตร  )




    (  นายสุระภี   ผกาพันธ์  )
3. ความเห็นของรองผู้อำนวยการ ฝ่ายแผนงานฯ

        6.  คำสั่ง..........................................................................................


(  อนุมัติ
 (ลงชื่อ).............................................................................


(  มอบ........................................................
      
       (  นายวินิทร    ราชบุตร  )




      ...............................................................
4. ความเห็นของหัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ

         
      ...............................................................

(  มีในแผน
(  ไม่มีในแผน



 (ลงชื่อ)........................................................................    
เห็นควร.............................................................................


       ( นายคณิน   สาระบูรณ์ )
(ลงชื่อ)..............................................................................                           ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพขุนหาญ

  ( นายจักรกฤษณ์    ดอกประทุม )

   
สผ.1
แบบโครงการฝึกและประมาณการค่าใช้จ่าย
สถานศึกษา  วิทยาลัยการอาชีพขุนหาญ  แผนก/งาน..........................................................วิชา......................................................
ระดับ  ปวช./ปวส.  ชั้นปีที่...........................จำนวนนักเรียนนักศึกษา......................คน ภาคเรียนที่...............ปีการศึกษา.............

โครงการฝึกที่.....................................................ชื่อโครงการ.........................................................................................................

ลักษณะโครงการ

(
ตามใบงาน/แผนกการสอน
· ตามโครงการพัฒนาสถานศึกษา
· ตามโครงการผลิตเพื่อจำหน่าย

วันเริ่มต้นการฝึก..................................................................
วันสิ้นสุดการฝึก.........................................................
ประมาณการค่าใช้จ่ายดังนี้
· ค่าใช้สอย.................................................บาท
· ค่าตอบแทน.............................................บาท
· ค่าวัสดุ......................................................บาท
· รวมเงิน.....................................................บาท

ดังประมาณการค่าใช่จ่ายที่ปรากฏท้ายโครงการนี้
	ผลผลิตที่คาดว่าจะได้รับ
	จำนวนหน่วย

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


(ลงชื่อ)......................................................อาจารย์ผู้สอน/ผู้ขอซื้อ
          (ลงชื่อ)...............................................หัวหน้าแผนก/งาน

(.................................................)



     (...................................................)
วันที่............เดือน..............................พ.ศ................

                 วันที่............เดือน..............................พ.ศ..............
ประมาณการค่าใช้จ่าย(ค่าใช้สอย/ค่าตอบแทน/ค่าวัสดุ)
	ลำดับ
	รายการ
	จำนวน
	ราคาต่อหน่วย
	รวมเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	จำนวน
	หน่วย
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.
	

	1
	ค่าใช้สอย
	
	
	
	
	
	
	

	2
	ค่าตอบแทน
	
	
	
	
	
	
	

	3
	ค่าวัสดุ
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงิน
	
	
	


(ตัวอักษร).................................................................................

(ลงชื่อ)................................................................ผู้ขอซื้อ/ธุรการ

          (...............................................................)
ประมาณการค่าใช้จ่าย(ค่าใช้สอย/ค่าตอบแทน/ค่าวัสดุ)
	ลำดับ
	รายการ
	จำนวน
	ราคาต่อหน่วย
	รวมเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	จำนวน
	หน่วย
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงิน
	
	
	


(ตัวอักษร)   (                                                                                              ).

(ลงชื่อ).............................................................ผู้ขอซื้อ/ธุรการ

         (.................................................................)
บันทึกข้อความ
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